
ULUSLARARASI
PROJELERDE

HİZMET ALIM İŞLEMLERİ

Proje Sözleşme�inde yer alan bütçe kalemlerini aşmamak kaydı ile Proje
Yürütü�ü�ü alına�ak Hizmet Alımı için gerekli evrakları hazırlayarak mail yolu ile
tek pdf ola�ak şekilde, Bilim�el Araştırma Projeleri (BAP) birim görevli�ine iletir.

Hizmet Alım Evrakları,
· İhtiyaç Form�
· 3 adet Proforma
· Piya�a Fiyat Araştırma T�tanağı
· Onay Belge�i
· Fat�ra (Hizmet alımlarında 9.900 TL üzerindeki

alımlarda işin niteliğine göre KDV Tevkifatı olma�ı
zor�nl�d�r.)

· 5000 TL üzeri alımlarda vergi bor�� yokt�r yazı�ı
· Hizmet İşleri Kab�l T�tanağı (Firma kaşe imza�ı

olmalı)
*E-Arşiv faturalarda firma ı)lak kaşe imza)ı olmalıdır.

Gerekli kontrolleri �ağlayan BAP birim görevli�i Maliye Bakanlığı Yönetim Si�temi
(MYS) girişlerini tamamladıktan �onra ödeme emri n�mara�ını iletir. Yürütü�ü ve
Gerçekleştirme Görevli�i tarafından MYS onayları tamamlanan ödeme emri
belge�inden 4 adet evrakla beraber talep edilen tüm evrakların, evrak bütünlüğü
�ağlanarak BAP birim görevli�ine elden te�lim edilir.

Ödeme emriyle beraber tüm evraklar BAP birim görevli�i tarafından, Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığı’na iletilir ve SGDB gerekli kontrolleri yaptıktan �onra
ödeme gerçekleşir.

https://docs.google.com/document/d/1cYS5Jie8KABaDd-9N8_vodpkfaYwa5Zk/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14T-NPpYdjl2qOz9ZH0RtR2F3FK812B9G/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1zQNXWvoCwMGv7ir2n6lGsJmxgZlLxFa2/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1uMRgMiiH1L1b408q62VHCNBVEayNcMBj/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

