
ULUSLARARASI
PROJELERDE

GÖREV GİDERİ İŞLEMLERİ

NOT 1:Görev Giderlerinde/Pr�je Karşılığı hak ediş ödemelerinde, avan' verilemez.
(Marie Curie Pr�jeleri *ibi Yurtdışındaki hak edişler için alınan avan' talepleri hariç)
NOT 2:Pr�je Sözleşme'inin �naylanma'ı ile Pr�jede Görevli Akademi'yenlerin, farklı
kurumlarda *örev al'alar dahi, akademik çalışma takvimi dışında pr�jedeki *örevleri
�naylanmış ve ve il*ili kurumları tarafından izin verilmiş 'ayılır. Bu 'üreçte ek'ik
bil*ilendirmelerden d�ğa9ak 9ezai yaptırımlar pr�je yürütü9ü'ü '�rumluluğundadır
(Rektör Yardım9ı'ı Ü't Yazı)
NOT 3:Pr�jede verdiği hizmet karışlığında, ödeme alınma'ı *ereke9ek kişiler için;
Har9ama Pu'ula'ı d�ldurulur.%10 St�paj zaruridir.

1 Çalışma Çizel*e'i : Proje Sözleşme�inde yer verilen, hak ediş karşılığı �örevli per�onellerin
(bur�iyer ve �özleşmeli per�oneller hariç) proje �özleşme�indeki il�ili bütçe kalemini aşmadan
belirlene#ek, brüt ü#ret, kişiye dair özlük bil�ileri üzerinden he�aplana#ak Gelir Ver�i�i ve Dam�a
Ver�ilerinin he�aplamalarının yapılabilme�i için Çalışma Süre�i/Saati ve hak ettiği tutarı �ö�teren
çizel*edir.

Proje Sözleşme�inde yer verilen, bütçeleri aşmamak kaydı ile proje adına
çalışmışlığı bulunan akademik per�onel için, Proje Yürütü#ü�ü; projede
çalışmaların, karşılığının alınma�ı için ödeme yapıla#ak kişi/kişilere ait �erekli
evrakları hazırlayıp mail yolu tek pdf ola#ak şekilde, bap birim �örevli�ine iletir.
Görev *ideri ödeme evrakları,

· Çalışma Çizel*e'i1
· Gün#el Maaş Bordro�u (Süre�elen Ver�i Matrahı

belirtilmelidir)
· Yürütü#ü Dilekçe�i (Ödeme Ala#akların Kimlik ve

Banka Bil�ileri yer almalıdır)

https://drive.google.com/file/d/174Aj3WMRXz9YI-koh4sRaAStagJxxbpI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/15t-ThzT7myWd_NElKVs3GCwJGMBaB1-6/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1kKfnbel6gW0C2mKzIGLzT1u-bnczCwEI/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gwJXNPIJWUQyNOiawYEVi9qJ3Xfe63GS/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true


Elden tüm evrakları te�lim alan �örevli ödemenin �erçekleşme�i için bel�eleri Strateji
Daire Başkanlığı’na iletir. SGDB tarafından kontrolleri tamamlanan ödeme he�aba
aktarılır.

Gerçekleştirme Görevli�i ve Har#ama Yetkili�i tarafından imzalanan b�rdr� mail y�lu
ile BAP birim �örevli�ine iletilir. Maliye Bakanlığı Yönetim Si�temi (MYS) �irişlerini
tamamlayan �örevli ödeme emri bel�e numara�ını bildirir. Har#ama Yetkili�i ve
Gerçekleştirme Görevli�i tarafından MYS onayları tamamlanan ödeme emri
bel�e�inden; 4 adet evrak, hazırlanan ödeme b�rdr�'undan 2 adet ı'lak imzalı
evrak ve diğer tüm evrak a�ılları evrak bütünlüğü korunarak Bap birim �örevli�ine elden
te�lim edilir.

Bilim�el Araştırma Projeleri (BAP) birim �örevli�i �elen evrakların kontrolünü yapar ve
ödeme yapıla#ak tutara �öre, ver�i ke�intilerini he�aplayarak yeni bir ödeme
b�rdr�'u oluşturur. Hazırlanan bordro, mail yolu ile Gerçekleştirme Görevli�i ve
Har#ama Yetkili�i imzalarını almak üzere iletilir.


