ULUSAL VE ULUSLARARASI
PROJELERDE
YOLLUK ODEMELERI

Proje Yduratlcusld/ gorevli; etkinlik gerceklestikten sonra
yolluk o6demesinin gergeklesebilmesi igin gerekli tum
evraklari ilgili BAP Koordinasyon Birimi Gorevlisine tek pdf
halinde taratip mail yolu ile iletir.

|

GEREKLI EVRAKLAR

REKTORLUK GOREVLENDIRMES]

DILEKCE

GUNCEL MAAS BORDROSU

YOLLUK TALEP DILEKCES]

PROJE BUTCE RAPORU / HARCAMA KALEM BILGILERI

YURDA GIRIS/CIKIS BELGE SORGULAMA

PASAPORTUN ON YUZU VE GIRIS CIKIS DAMGALARININ BULUNDUGU
SAYFA FOTOKOPILERI

BOARDING PASS

UCAK BILETi FATURASI YA DA TAKSI/SERVIS VB. ULASIM ARAGC
FISLERI

KONAKLAMA FATURASI

DAVET MEKTUBU

KATILIM BELGESI, ETKINLIK DAVETI, ETKINLIK PROGRAMI, SUNUM
FOTOKOPISI

YOLLUK EVRAGININ YAPILDIGI GUNUN MERKEZ BANKASI DOVIiZ
SATIS KURU CIKTISI

Mail ile gelen evraklar ilgili BAP Koordinasyon
Birimi gorevlisi tarafindan kontrol edildikten
sonra MYS sistemi Uzerinden girigleri yapilir.
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TESLIM EDILECEK EVRAKLAR \

ODEME EMRI BELGESI (4 ADET)

HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI (2 ADET )

YOLLUK BILDIRGESI (2 ADET)

TUBITAK PROJELERI iCIN TTS EVRAGI (2 ADET)

BEYAN EDILEN DIGER TUM EVRAKLAR (ISLAK IMZA, KASELI,
ORIJINAL VB.) /

ONEMLI NOTLAR:

Rektorluk Gorevlendirme Yazisi (1 gun dahi olsa proje kapsaminda
gorevlendirme oldugu ic¢in Rektorluk oluru zorunlu olup Agiklama
kisminda “Proje butgesinden kargilanacaktir” ibaresi mutlaka yazil
olmalidir. Ayrica bu kararname Universitemiz mensubu olan
akademisyen ve idari personeller igin gecerlidir. Bursiyerler ve farkli
kamu kurumunda gorev yapan, projemizde gorevli personeller igin
Kararnameye gerek olmayip, Gorevlendirme Yazisini Proje
Yuruticunun yazmasi yeterli olacaktir.

Yolluk Talep Dilekg¢esini duzenlerken TC ve hesap bilgisi eklenmelidir.

Yurtdigl seyahatlerde proje sorumlusu yollugun dizenlendigi gune ait
Merkez Bankasi DOVIZ SATIS kuru ¢iktisi almalidir.

E-ARSIV FATURA kesiliyor ise, Kage ve islak imza olmasi zorunludur.



Konaklama faturasi Marmara Universitesine_ kesiliyor olsa da, aciklama
kisminda kalan kisi icin AD-SOYAD / GIRIS CIKIS TARIHLERI /
KALINAN GECE SAYISI vb. bilgilerinin eklenmesi zorunludur.

Harcama belgeleri e-posta ciktisi veya e-bilet kabul edilmez, onayli
belgeler olmalidir.

Yapilan seyahat kabul edilen butgenin Uzerindeyse Uzeri harcamalar
seyahati gercgeklestirilen kigi tarafindan karsilandi olarak kabul edilir.

Davet Mektubu (Yabanci dil ise hem yabanci dille hazirlanmis hali hem
de seyahati gerceklestiren kisi tarafindan “tarafimdan c¢evrilmigtir’
ibaresi dusulerek imzali olarak gergeklestirdigi tercume yazisi)

Yurt diginda yapilan harcamalarda (katilim, konaklama vb.) INVOICE
veya baska dilde fatura olarak belirtigini goOsterir belge seklinde
olmalidir.

Kongre-Konferans Katilim belgesi yabanci dil ise hem yabanci dille
hazirlanmis hali hem de seyahati gerceklestiren kisi tarafindan
“tarafimdan gevrilmistir’ ibaresi dusulerek imzali olarak gerceklestirdigi
tercume yazisi .

YOLLUK BILDIRGESI icin baglantiyi kulaniniz.



https://bapko.marmara.edu.tr/formlar-belgeler/tubitak-projeleri

