TUSEB PROJELERINDE
MAL VE HIZMET ALIMLARI

SARF MALZEMESI ALIMI iGIN;

" Ihtiyac formu (Malzemenin hangi 6deme kaleminden yapilacagi
yazilmalidir.) Harcama yetkilisince islak imzali olmalidir.

n 3 adet proforma (Firma 6zel bir hakka sahipse Tek proforma ve
yetki belgesi. On ylzleri harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis
olmalidir.) Proformalarda firmalarin kase + imzalari bulunmalidir. Islak
imza sart degildir.

. Piyasa Arastirma Tutanagdi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama
yetkilisince imzali olmalidir.

= Onay Belgesi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisince
imzali olmalidir.

u Fatura (E-faturalar Maliye Bakanligi Sistemine dusmelidir. Aksi
taktirde islem yapilmayacaktir. E- Arsiv faturalar firma tarafindan islak
kase+imzali olmaldir.) Fatura arkasi Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama yetkilisince imzalanmalidir.

u 5000 TL Uzerindeki alimlarda Firmanin Vergi Borcu yazisi, 22/A
kapsaminda ilgili Makama hitaben alinmaldir. ( Vergi borcu yazilari 15
gun gecerli oldugundan evraki génderdiginiz gindeki tarihli vergi borcu
yazisi olmasina dikkat ediniz. Bize evraki getirdiginiz tarinte en az 7
gunluk bir sure kalmaldir. Aksi takdirde suresi gegen vergi borglari igin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca evrakiniz iade olacak, Odeme
Emri yeniden duzenlenecektir. Birimimizin yogunlugu g6z 6nune
alindiginda bu igleme dikkat edilmesi gerekir.)

Hazirlanan tim belgeler tek pdf halinde mail olarak génderilmelidir. (Ornek
igin tiklayiniz) Daha sonra birimimiz tarafindan hazirlanan Odeme Emri
Belgesi tarafiniza mail olarak génderilecek, Odeme Emri Belgesi Elektronik
imza sureci(tiklayiniz) gergeklestikten sonra bize tum belgeler islak imzall
olarak gelmelidir.(MALIYE BAKANLIGI SISTEMINE E-devlet ile giris
yapmayiniz)



https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://drive.google.com/file/d/13qGrcAD7rvrujXw5c8dUudkpWa4JKKhI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1CDMj_3M-2DvE1UvkJDsrLCR2AnPcy40-/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.032.R001.onay_belgesi.docx
https://docs.google.com/document/d/1zQNXWvoCwMGv7ir2n6lGsJmxgZlLxFa2/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

DEMIRBAS MALZEME ALIMI iCiN:

= |htiyvac formu (Malzemenin hangi 6deme kaleminden yapilacadi yazilmalidir.)
Harcama yetkilisince 1slak imzali olmalidir.

= Teknik Sartname (Teknik sarthame igerik olarak alinacak Urinun 6zelliklerini
belirtmelidir. Marka- Model gibi bilgilere yer verilmemelidir. Uriiniin Garanti siresi de
Teknik sarthamede belirtiimeli ve harcama yetkilisince islak imzali olarak
imzalanmaldir. )

m 3 adet proforma (Firma 6zel bir hakka sahipse Tek proforma ve yetki belgesi
gerekir. On yiizleri harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis olmalidir.) Proformalarda
firmalarin kase + imzalari bulunmalidir. Islak imza sart degildir.

= Piyasa Arastirma Tutanadi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisince
imzali olmalidir.

= Onay Belgesi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisince imzali olmalidir.
=  Fatura (E-faturalar Maliye Bakanligi Sistemine dusmelidir. Aksi taktirde islem
yapllmayacaktir. E- Arsiv faturalar firma tarafindan islak kase+imzali olmaldir.)
Fatura arkasi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama yetkilisince imzalanmalidir.

= 5000 TL tizerindeki alimlarda Firmanin Vergi Borcu yazisi, 22/A kapsaminda ilgili
Makama hitaben alinmalidir. ( Vergi borcu yazilari 15 gun gecerli oldugundan evraki
gonderdiginiz gundeki tarihli vergi borcu yazisi olmasina dikkat ediniz. Bize evraki
getirdiginiz tarinte en az 7 gunlik bir sure kalmaldir. Aksi takdirde suresi gegen vergi
borglari igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginca evrakiniz iade olacak, Odeme
Emri yeniden duzenlenecektir. Birimimizin yogunlugu g6z onune alindiginda bu
isleme dikkat edilmesi gerekir.)

Hazirlanan tim belgeler tek pdf halinde mail olarak génderilmelidir. (Ornek
igin tiklayiniz Ornekteki belgelere ek olarak Teknik sartname eklenmelidir.)
Daha sonra kestirdiginiz faturayi yurutici Hocamizin bagh bulundugu
fakultenin ayniyat birimine birakmaniz gerekmektedir. Fakulte “Mal, Malzeme
Muayene Kabul Tutanagi” ve “Mal, Malzeme Teslim Tutanagi” ve “Tasinir
islem Figi” duizenlendikten ve malzemeyi aldiginiz firmaya Firma Tasinir
islem Fisine i1slak Kase+imza yaptiktan sonra, birimimize fakdilte araciligi ile
teslim edilecek bu belgelerden sonra birimimiz tarafindan hazirlanan Odeme
Emri Belgesi tarafiniza mail olarak gonderilecektir. Odeme Emri Belgesi
Elektronik imza sureci(tiklayiniz) gergeklestikten sonra bize tum belgeler
Islak imzali olarak gelmelidir. (MALIYE BAKANLIGI SISTEMINE E-devlet
ile giris yapmayiniz)



https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://drive.google.com/file/d/13qGrcAD7rvrujXw5c8dUudkpWa4JKKhI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1CDMj_3M-2DvE1UvkJDsrLCR2AnPcy40-/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.032.R001.onay_belgesi.docx
https://docs.google.com/document/d/1zQNXWvoCwMGv7ir2n6lGsJmxgZlLxFa2/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

HIZMET ALIMI iGiN:

- Ihtivac formu (Malzemenin hangi édeme kaleminden yapilacagi
yazilmahdir.) (Harcama yetkilisince islak imzali olmalidir.

m 3 adet proforma (Firma 6zel bir hakka sahipse Tek proforma ve yetki
belgesi gerekir. On vylzleri harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis
olmalidir.) Proformalarda firmalarin kase + imzalari bulunmalidir. Islak imza
sart degildir.

Not: Daha once de belirtildigi gibi Universitelerden veya diger kamu
kurumlarindan yapilan hizmet alimlarinda tek proforma ile alim yapilir.
Piyasa arastirma tutanagi hazirlamaniza gerek yoktur.

m Piyasa Arastirma Tutanadi Gergeklestirme goérevlisi ve Harcama
yetkilisince imzali olmalidir.

- Onay Belgesi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisince
imzali olmalidir.

m Fatura (E-faturalar Maliye Bakanlhgi Sistemine dismelidir. Aksi
taktirde islem yapilmayacaktir. E- Arsiv faturalar firma tarafindan islak
kase+imzali olmaldir.) Fatura arkasi Gergeklestirme Gdrevlisi ve Harcama
yetkilisince imzalanmalidir. 9900 TL Uzerindeki Ozel firmalardan yapilan
alimlarda igin niteligine gére KDV Tevkifati yapilmasi zorunludur. Hizmet
alimlari 6zel kuruluslardan yapiliyorsa 117 nolu KDV tebligi geregi KDV
Tevkifatli olarak kesilmelidir.

Bunun icin Faturayi kestirmeden énce firmayi KDV Tevkifatli olarak kesilmesi
konusunda uyariniz. ilk yapilacak Bilgisayar

Yazilim Alimlarinda KDV tevkifati uygulanmaz ancak lisans giincelleme,
Otomasyon yazilimlari igin firmanin KDV Tevkifati uygulamasi gerekir. Kamu
ve Universitelerden yapilan alimlarda (6zel, devlet) KDV Tevkifati onlar
belitmemisse aranmaz.

- 5000 TL uzerindeki alimlarda Firmanin Vergi Borcu yazisi, 22/A
kapsaminda ilgili Makama hitaben alinmaldir. ( Vergi borcu yazilari 15 giin
gecerli oldugundan evraki gonderdiginiz gundeki tarihli vergi borcu yazisi
olmasina dikkat ediniz. Bize evraki getirdiginiz tarihte en az 7 gunluk bir stire
kalmalidir. Aksi takdirde suresi gegen vergi borglari icin Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginca evrakiniz iade olacak, Odeme Emri yeniden
dlzenlenecektir. Birimimizin yogunlugu g6z 6nune alindiginda bu isleme
dikkat edilmesi gerekir.)

u Hizmet isleri Kabul Tutanadi Uyeler isin yapildigini bilen

arastirmacilar olmalidir. Komisyon baskani Yritiic, Uyelerden bir tanesi
Gergeklestirme Gorevlisi olabilir.

Hazirlanan tim belgeler tek pdf halinde mail olarak génderilmelidir. (Ornek igin tiklayiniz
Ornekteki belgelere ek olarak Hizmet isleri Kabul tutanagi eklenmelidir.) Daha sonra
birimimiz tarafindan hazirlanan TTS fisi ve Odeme Emri Belgesi tarafiniza mail olarak
génderilecek, Odeme Emri Belgesi Elektronik imza sireci(tiklayiniz) gerceklestikten sonra
bize tiim belgeler islak imzali olarak gelmelidir. (MALIYE BAKANLIGI SISTEMINE E-devlet

ile giris yapmayiniz)



https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/Sat%C4%B1n_Alma_Evrak_Ornek.pdf
https://drive.google.com/file/d/13qGrcAD7rvrujXw5c8dUudkpWa4JKKhI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1CDMj_3M-2DvE1UvkJDsrLCR2AnPcy40-/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.029.R001.ihtiyac_formu.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.033.R001.piyasa_fiat_arastirmasi.xls
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.032.R001.onay_belgesi.docx
https://docs.google.com/document/d/1zQNXWvoCwMGv7ir2n6lGsJmxgZlLxFa2/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.028.R001.hizmet_isleri_kabul.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.028.R001.hizmet_isleri_kabul.doc

