TUSEB PROJELERINDE
AVANS TALEBI iSLEMLERI

Proje yuratucusu ister kendi namina isterse gorevlendirdigi mutemet olarak
belirledigi kisiye higbir Ust sinira tabi olmadan, projede belirtilen harcama
kalemleri Uzerinden, Yolluk ve Mal/Hizmet alimlari icin avans talep edebilir.
Kisi Uzerinde baska bir avans s6z konusu ise mevcut avansiniz
kapatilmadan yenisi verilememektedir. (Yolluk icin avans talepleri en erken
go6revlendirme yazisinda belirtilen gidis tarihinden 6énce 15 gindir)

AVANS TALEBI iGiN GEREKLI BELGELER

e Avans Senedi
e Harcama Talimati
e Avans Talep Formu

Yukarida belirtilen evraklar imzalandiktan sonra birimimize tek pdf olarak birlestirip mail
atmalisiniz. Daha sonra size sistem Uzerinden Harcama Talimati Onay Belgesi olusturup mail
olarak gonderilmektedir. Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama vyetkilisi sistem Uzerinden
Harcama Talimatini onayladiktan sonra Odeme Emri Belgesi olusturacagdiz. (Sireg igin
tiklayiniz.) Odeme Emri Belgesini size mail olarak génderdikten, elektronik imzalama sireci
gerceklestikten sonra tum belgeler bize islak imzal olarak gelmelidir. (elektronik imza sureci
igin tiklayiniz_ ) (MALIYE BAKANLIGI SISTEMINE E-devlet ile giris yapmayiniz ) ilgili
evraklar birim gorevlisi tarafindan Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na (SGDB)
gonderilir.



https://docs.google.com/document/d/1QMzh-kdor2xARPgIMHrnnlbgH3KmZZaC/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.027.R001.harcama_talimati.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.015.R001.avans_talep_formu.docx
https://drive.google.com/file/d/1smD4yWWGbGaqKKimnZBpI6XYQ8__5DJb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1smD4yWWGbGaqKKimnZBpI6XYQ8__5DJb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13qGrcAD7rvrujXw5c8dUudkpWa4JKKhI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1V1gYvnurrklq-xeAwsmmqVot8CRtBzQF/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

AVANS KAPAMA iSLEMLERI

Mal ve Malzeme alimlari igin proje butgesindeki tutari agsmaksizin avans talep
edilebilir. Avans kapama suresi, avansin hesabiniza gegtigi tarihten
itibaren 3 ay olup bu slreyi asmamak gerekmektedir, aksi takdirde SGDB
tarafindan hesaplanan gecikme zamminin yUritict tarafindan proje
hesabina yatiriimasi gerekecektir.. Mal ve Malzeme alimlari igin avansinizi
kapatirken yaptiginiz harcamanin cinsine gore asagidaki belgeleri doldurup
bize imzali olarak mail atmaniz gerekir. E-Arsiv faturalarda islak imza
zorunludur. Aldiginiz avansin Uzerinde bir harcama yapmigsaniz avans
tutarinin Gzerindeki tutari cebinizden odediniz olarak kabul ederiz. Eger
aldiginiz avansin altinda bir harcama yaptiysaniz kalan tutarin proje
hesabina geri gonderilmesi gerekir ve ilgili dekont evraklarla birlikte bize mail
atiir. Aciklama kismina “..... Nolu projede alinan avansin iadesi”’ yazilir.
(Fatura arkalari Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanacaktir.)

SARF MALZEME ALIMI i(}iN
e Avans Kapatma Formu
®  Sarf Malzeme Alim Faturasi

HiZMET ALIMI iGIN

e Avans Kapatma Formu

= Hizmet Isleri Kabul Tutanagdi Uyeler isin yapildigini bilen arastirmacilar

olmalidir. Komisyon baskani Ydirutict, Uyelerden bir
Gergeklestirme Gorevlisi olabilir.

®  Hizmet alim faturasi. 9900 TL Uzerindeki 6zel firmalardan yapilan
alimlarda, Hizmet alimlari 6zel kuruluglardan yapiliyorsa; 117 nolu KDV
tebligi geregi KDV Tevkifath olarak kesilmelidir. Bunun igin Faturayi
kestirmeden once firmayr KDV Tevkifath olarak kesilmesi konusunda
uyariniz. ilk yapilacak Bilgisayar Yazilim Alimlarinda KDV tevkifati
uygulanmaz ancak lisans guncelleme, Otomasyon vyazilimlari igin
firmanin KDV Tevkifati uygulamasi gerekir. Kamu ve Universitelerden
yapilan alimlarda (6zel ,devlet) KDV Tevkifati onlar belirtmemisse

aranmaz.

= Dikkat!! Ayrica KDV Tevkifatinda belirtilen tevkifata tabi tutar firmaya
eksik olarak 6denir ve bu lcret Marmara Universitesince acilmis olan
projeniz hesabina transfer edilir. Dekont mail olarak bize kapatma

evraklari ile birlikte iletilmelidir. Agiklama kismina “..... Nolu projede

alinan avansin iadesi ve ...... TL KDV tevkifat tutar1” yazilr.



https://docs.google.com/document/d/1-zhuYo7lK8bCKIH62h0S7-jbWmghqLVF/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1-zhuYo7lK8bCKIH62h0S7-jbWmghqLVF/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.028.R001.hizmet_isleri_kabul.doc
https://bapko.marmara.edu.tr/dosya/bapko/FORMLAR%20BELGELER/T%C3%9CB%C4%B0TAK%20EVRAKLARI/BAP.FR.028.R001.hizmet_isleri_kabul.doc

DEMIRBAS MALZEME ALIMI iGIN

e Avans Kapatma Formu

® Demirbas Malzeme Alim Faturasi imza iglemi tamamlandiktan sonra
Yuruticlinin bagh bulundugu fakiltenin ayniyat bolimune birakilmalidir.
Mal Muayene Kabul Komisyon Tutanagi ve Mal Malzeme Teslim Tutanagi
ve Tasinir islem fisi dizenlenecektir. Tasinir igslem fisi dizenlendikten
sonra alimi yapmis oldugunuz firmanin islak kase + imza iglemi
gerceklestikten sonra, ilgili fakulteden bu belgeler birimimize geldikten
sonra avans kapatma Odeme Emri belgesi hazirlanacaktir.

Avans kapama igin yapilan harcamanin turune gore gerekli evraklar
hazirlandiktan sonra birim gérevlisine tek pdf halinde iletilir. Odeme emri
tarafimizdan olusturularak e-imza sureci igin tarafiniza mail génderilir. Tam
evraklar i1slak imzali olarak ikiser adet, 6deme emri belgelerinden dorder
adet olmak Uzere birimimize elden teslim edildikten sonra 6deme iglemleri
icin SGDB’ye gonderilir.



https://docs.google.com/document/d/1-zhuYo7lK8bCKIH62h0S7-jbWmghqLVF/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

