TUBITAK PROJELERINDE
MAL VE HiZMET ALIMLARINDA
AVANS TALEP iSLEMLERI

On ddeme Ust limitlerine gore projede belirtilen harcama kalemleri tizerinden yapilacak olan Mal/Hizmet
alimlari icin avans talep edilebilir. Yurttlcl Gzerinde baska bir avans s6z konusu ise mevcut avansiniz
kapatiimadan yenisi verilememektedir. Ancak baska bir arastirmaciya avans cikartilabilir. Proje
Ydruttcusl, projede belirtilen harcama kalemleri igin avans talebinde bulunurken gerekli evraklari
doldurup ilgili Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) goérevlisine tek pdf halinde taratip mail ile iletir. Mail ile
gelen evraklar BAP birim gérevlisi tarafindan kontrol edildikten sonra Maliye Bakanligi Yonetim Sistemi
(MYS) sistemi Uzerinden avans talep girisleri yapilir.

Avans talep evraklari,

e Avans Talep Formu
e Avans Senedi
e Harcama Talimati

Not: Alinan avanstan sonra harcama yapilabilir. Avans oncesindeki
arcamalar avansin konusu olamaz.

MY (izerinden Odeme Emiri girisini ve TUbitak

MYS Uzerinden harcama

girigi yapilip, proje
yuriticusine iletilir. Once

Gercgeklestirme  Gorevlisi
sonra Harcama Yetkilisi
MYS sistemi Uzerinden,

Harcama onayini verdikten
sonra BAP birim gorevlisi
odeme emrinin  girigini
yapar.

=

Transfer Sistemi (TTS) Uzerinden TTS Fisini
tamamlayan  birim  goérevlisi mail ile
Gergeklestirme  Gorevlisi ve  Harcama
yetkilisine ilgili ddeme numarasini ve TTS
Fisinin Excel halini iletir. MYS onaylari
tamamlanan 6deme emri belgesinden 4 adet,
TTS Fisinden 2 adet evraka ek olarak
taranarak gonderilen tum evraklarin asillari,
BAP birim gorevlisine iletilir. Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina (SGDB), BAP birimi
tarafindan fiziksel olarak teslim edilen tum
belgeler SGDB tarafindan da kontrol edildikten
sonra talep edilen avans tutari hesaba aktarilir.


https://docs.google.com/document/d/1rd5nYgioDG__QzJTqV29MS3QhuKx2E-L/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1QMzh-kdor2xARPgIMHrnnlbgH3KmZZaC/edit
https://docs.google.com/document/d/1a8DvJ4KUtcOej80_SYywoDYBnIB6AHPs/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

TUBITAK PROJELERINDE
MAL VE HiZMET ALIMLARINDA

AVANS KAPATMA iSLEMLERI

Not: Aldiginiz avansin Uzerinde bir harcama yapmaniz durumunda avans
tutarinin Uzerindeki tutari cebinizden 6dediginiz kabul edilir.

Avans Kapatmak igin Harcama Onayinda bildirilen kapama tarihinden 6nce
faturalar kestiriimelidir. Mal ve Hizmet alimlari icin én ddeme limitleri TUBITAK
tarafindan belirlenir. Yurt icinden alinan alimlar icin slre avansin hesabiniza
gectigi tarihten itibaren 60 gun (2 Ay) olup yurtdisindan alinan malzemeler igin
avans suresi 180 gundur. (6 Ay) Mal ve Malzeme alimlari igin avansinizi
kapatirken yaptiginiz harcamanin cinsine gore asagidaki belgeler, Harcama

yetkilisi tarafindan ilgili harcamalar

Kesin Hesap Formu doldurularak tum

harcamalarin belgeleri ekinde olacak sekilde BAP birim gorevlisine tek pdf

halinde taratip mail volu iletilir.

Birim Gorevlisi, MYS Uzerinden
hazirladigi odeme emri
numarasini  ve TTS  Fisini
Gercgeklestirme  Gorevlisi  ve
Harcama yetkilisine  Dbildirilir.
Onaylari tamamlandiktan sonra
odeme emri belgesinden 4 adet,
TTS Fisinden 2 adet evrakla
beraber mail ile génderilen tim
evraklarin, evrak asillari BAP
birim gorevlisine iletilir.
SGDB’ye  yonlendirilen  tim
belgeler SGDB tarafindan kontrol
edildikten sonra avans mahsubu
tamamlanir. Arada
harcanmayan bir tutar farki
olursa SGDB tutari hesaplayip
banka hesabina iadesini talep
eder. Banka Aciklama kismina
“ Nolu projede alinan avansin
iadesi” ibaresi dusulmelidir.

Demirbas Faturalarinda; Fatura imza islemi
tamamlandiktan sonra YurGtictinin bagh bulundugu
fakiltenin ayniyat bdlimine Tasinir islemlerinin
yapilmasi i¢in birakilmahdir.

Hizmet Alimi Faturalarinda; 9900.-TL ustindeki
alimlarda tevfikat orani belirtiimelidir ve Hizmet isleri
Kabul Tutanagi ise ilgili Faklltenin ayniyat
bildiriminden, Firma kasesi bulunacak sekilde
doldurulmalidir. Bilgisayar Yazilim Alimlarinda KDV
tevkifati uygulanmaz ancak lisans glincelleme,
Otomasyon yazilimlari igin firmanin KDV Tevkifati
uygulamasi gerekir. Kamu ve Universitelerden yapilan
alimlarda (6zel ,devlet) KDV Tevkifati onlar
belitmemisse aranmaz. Ayrica KDV Tevkifatinda
belirtilen tevkifata tabi tutar firmaya eksik olarak ddenir
ve bu Ucret Marmara Universitesince acilmis olan
projeniz hesabina transfer edilir. Dekont mail olarak
bize kapatma evraklar ile birlikte iletilmelidir. “
Nolu projede alinan avansin iadesi ve ...... TL KDV
tevkifat tutari”

E-Arsiv faturalarda islak imza ve kase olmasi
zorunludur. Fatura Kesilirken; Odemeyi Yapacak olan
Birim adi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi Vergi Kimlik Numarasi 6120570401 Belirtilecek
olup ayrica Proje Numarasi belirtilecektir.

Fatura arkalari, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanacaktir.


https://docs.google.com/document/d/1-zhuYo7lK8bCKIH62h0S7-jbWmghqLVF/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1QMzh-kdor2xARPgIMHrnnlbgH3KmZZaC/edit
https://docs.google.com/document/d/1QMzh-kdor2xARPgIMHrnnlbgH3KmZZaC/edit

