BURSIYER BASLATMA ISLEMLERI

Projelerinde Bursiyer kalemi bulunan tiim Proje Yiriitiiciilerinin, bursiyerlerin durumuna (¥)
gore Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) Ise Giris Bildirgesi diizenletmeleri zorunludur (Bkz:
Ek-1). Bu islem, Proje Yiritiiciistiniin yazili talimat1 dogrultusunda Birimimiz tarafindan
yapilmaktadir.

Bursiyer islemler icin mail adresimiz: bursiyer.bap@marmara.edu.tr

1. Basvuru Siireci

Bursiyerin projede baglama tarihinden en az 7 giin 6nce asagidaki belgelerin imzal1 ve
taranmis halleri e-posta ile birimimize tek pdf ile gonderilmelidir:

Bursiver SGK Girisi Bilgi Formu

Miistehaklik Belgesi (E-devletten alinabilir, giincel olmalidir)

Kimlik Fotokopisi

Ogrenci Belgesi (E-devletten alinabilir, giincel olmalidir)

Mezuniyet Belgesi (Sadece Doktora Sonrasi igin)

6 Aylik SGK Hizmet Dokiimii (BAP/NAP/ADEP Projeleri i¢in*)

Proje S6zlesmesinin Imzalanmis Fotokopisi (BAP/NAP/ADEP Projeleri
I¢in*)

BAPSIS Proje Kart: Ekran Gériintiisii (BAP/NAP/ADEP Projeleri Igin*)
9. Yabanci Uyruklu Bursiyer Girisinde, SGK sayfasinda ¢ikacak uyarilar
Yiiriitiiciisiiniin yazil taahhiittii ile yapilir.
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e Bursiyer ¢alistirma esaslari, D1s Kaynakli Projeler i¢in Proje Fon Saglayicisi
kurumun kurallar1 ¢ergevesinde vyiiriitiiliir. (TUBITAK, TUSEB, AB vb.)

 I¢ Kaynakl Projelerden olup, 6zel biitgeden karsilanan Bilimsel Arastirma Projeleri
tarafindan yiiriitiilen projeler i¢in (BAP/Hizli Destek/Normal Arasgtirma
Projeleri/Arastirma Universiteleri Destek Projeleri) Ek-2’de belirtilen esaslar
gecerlidir.



https://docs.google.com/document/d/1ocUMs_reL_uSFgkoeJZ06S_awbVed8Tp/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

2. Onemli Hususlar

« SGK Ise Giris Bildirgesi bursiyerin burs hakkimi baslatan temel belgedir. ilk
o0deme evrakinin i¢inde kanitlayici belgedir.

o Islem geriye doniik veya aym giin yapilamaz. Bu nedenle belgelerin en gec 7 giin
onceden iletilmesi zorunludur.

o Bildirge birimimizce olusturulduktan sonra Proje Yiiritiiciisiine e-posta ile gonderilir.
(Bursiyer ayrica e-Devlet iizerinden de goriintiileyebilir.)

e Bu bildirge, ilk 6deme evraklarinin zorunlu ekidir. Evrak i¢inde yer almadiginda
burs baslangi¢ 6demesi yapilamaz.

o Ise giris tarihi, fon saglayic1 kurumun sisteminde (TUBITAK igin PTS, TUSEB i¢in
TBYS) girilen tarihlerle uyumlu olmalidir.

3. Bursiyerlik Tiirleri (*)

a) Devlet Memuru Bursiyer

e Yalmzea dis kaynakl projelerde (TUBITAK, TUSEP vb.) miimkiindiir.

e BAP projelerinde yer almaz.

e 657 veya 2547 sayili kanun kapsaminda 4C statiisiinde olduklarindan SGK girisi
yapilmaz.

o Bursiyer, PTS’ye eklendigi tarihten itibaren burs hakki kazanir.

o Bilgi amach olarak Bursiyer SGK Girisi Bilgi Formu doldurulup, lizerine “Devlet
Memuru Bursiyer” ibaresi yazilarak birimimize gonderilir.

e 7 giin 6nceden bildirim zorunlulugu yoktur; proje yiiriitiiciisii istedigi tarihte ekleme
yapabilir.Tam burs almasi i¢in baslangici ayin ilk giinii olarak giris yapilmalidir.

b) Cahisan Bursiyer

e Yalmizea dis kaynakh projelerde (TUBITAK, TUSEP vb.) miimkiindiir.

e BAP projelerinde yer almaz.

o Bursiyer bagka bir kurumda ¢alisiyor olsa dahi SGK girisi yapilmahdir.

« Bu durumda yalnizca is Kazas1 Sigortasi (22. Kod) iizerinden islem yapilir.

e Formun iizerine “Calisan Bursiyer” ibaresi yazilmali ve belgeler 1 hafta 6nceden
birimimize iletilmelidir.

Ekler

e Ek-1: Bursiverlerin Sigortaliligi
e EKk-2: Projelerde Bursiyer Calistiriimasina iliskin Esaslar
o Ek-3: Rektor Yardimcimizin konu ile ilgili iist yazisi



https://drive.google.com/file/d/1WWNjpG-Eh_Lz37Kg-1v5xQdG79_igXgu/view?usp=sharing
https://bapko.marmara.edu.tr/notice/projelerde-bursiyer-calistirilmasina-iliskin-esaslar

BURSIYER ODEME ISLEMLERI

1. Asama: Evraklarin Tek PDF Olarak Birimimize
Gonderilmesi

Her ayin 25’i itibariyle fon saglayici kurulusun sisteminden alinan Bilgi Formu yada
asagidaki bilgi formlar1 doldurulur, proje yiiriitiiclisii ve bursiyer tarafindan imzalanir.

Odeme emri icin bu belgenin ekine eklenmesi gereken belgeler:

1.
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Sadece ilk 6deme emrinin ekine eklenen SGK Ise Giris Bildirgesi (Proje
Yiritiiciisinden istenmeli yada e-devletten alinabilir)

Ogrenci Belgesi (Edevletten giincel alinmalidir)

Mezuniyet Belgesi (Doktora Sonrast i¢in)

6 Aylik SGK Hizmet Dokiimii (BAP/NAP/ADEP Projeleri icin)
Miistehaklik Belgesi (Edevletten giincel alinmalidir)

Kimlik Fotokopisi

Kullanilacak Bilgi Formlart™:

TUSEB Projesindeyseniz Bilgi Formu

BAP Projesindeyseniz Aylik Beyan Formu (ADEP/NAP)

TUBITAK Projeleri icin Kullanilacak Manuel Bilgi Formu (PTS ekranindan
alinan bilgi formu esas olup TEYDEP projeleri ve Doktora Sonrasi Bursiyerlerin
kullanmast i¢indir.)

*Bu formlar web sayfamizda Formlar ve Belgeler sekmesinin altinda, Bursiyer
Formlar: kisminda yer almaktadir.

2. Asama: Fiziki Evraklarin Birime Teslimi

Birimimiz, ay sonu itibariyle 6deme emirlerini hazirlamaya baglar.

« Dis Kaynakl Projeler (TUBITAK/TUSEB/AB):

o

Odeme emri, harcama yetkilisi (proje yiiriitiiciisii) ve gerceklestirme gorevlisi
tarafindan elektronik olarak imzalanir.

Elektronik imzali 6deme emri belgesinden (isim ve elektronik imza bandroliiniin
ciktigindan emin olunarak evrak, muhasebeye gonderildikten sonra, okunakli
oldugundan emin olunarak ¢ikt1 alinmali ve kontrol edilmelidir) 4 adet ¢ikti
alinarak, 1slak imzasiz sekilde birimimize teslim edilir.

Tiibitak projesi ise TTS Fisinden (sadece yiiriitiicli imzasi ile) 2 adet ¢ikti
birimimize teslim edilir.

Bursiyer ve Proje Yiiriitiiciisiiniin 1slak imzalariin oldugu Bursiyer Bilgi Formu
2 adet ¢ikt1 alinarak birimimize kisi bazli biitiinliik saglanacak sekilde teslim
edilmelidir.



https://docs.google.com/document/d/1H_STgw4NBu7Fo7mHdL1aIxFwVtG720pe/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1H_STgw4NBu7Fo7mHdL1aIxFwVtG720pe/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1mF_fOncYmXw3npuDQOJb3G97Isv22oKe/edit?usp=sharing&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true

e BAP Projeleri:

o Harcama yetkilisi birim yoneticileridir. Proje Yiiriitliciisliniin Bursiyer Bilgi
Formu ve Bapsis Talep Formu disinda imzasina gerek yoktur.

o Birimimize sadece fiziki olarak, Ayhk Beyan Formu ve BAPSIS Satin Alma
Talep Formu 2’ser adet teslim edilir.

o 6 Aylik Sgk Hizmet Dokiimii belgelere eklenerek iizerine el ile; “herhangi
bir yerden burs almadigimi ve ¢calismadigim taahhiit ederim” yazilarak
imzalanacaktir.

Not: Tiim proje tiirleri i¢in, Kimlik, Miistehaklik ve Ogrenci Belgesi fiziki
evraklar arasinda tekrar birime getirilmez.Odeme Emri eki belgesinde pdf olarak
yer almaktadir.

3. Asama: Odeme

« Teslim edilen belgeler, Strateji Gelistirme Daire Baskanhg (Odeme ve On Mali
Kontrol Birimi)’na iletilir.

e Hata veya eksiklik olmasi durumunda tarafimiza bildirilen hususlar, proje yiiriitiiciisiine
iletilir.

4. Asama: Muhtasar Beyanname (Sigorta Primlerinin
Odenmesi)

a) Genel Esaslar

o Bursiyerlerin SGK primleri her ay tiniversitemiz 6zel biit¢esinden karsilanir.

e Cikis, saglik vb. 6zliik haklarmin beyan edilmemesi geriye doniik idari para cezalarina
yol acgar; bu cezalarin sorumlulugu proje yliriitiiciisline aittir.

o (Bkz: Rektor Yardimcimizin konuya iliskin {ist yazisi.)

b) Kronolojik Diizen

e Her ayin belgeleri ilgili ay icinde diizenlenmeli ve 6denmelidir.

o Odemelerin zamaninda yapilmasi, hem projenin mali siireci hem de SGK 6demeleri
acisindan kritik onemdedir.

e Muhtasar Beyanname sonrasi, 6demesini alan bursiyerlerin sigorta primleri ilgili devlet
kurumlarina yatirilir.

« Odeme almayan bursiyer icin SGK primi 6denemez.

o Odeme almamus kisiyi 6demis gibi gostermek TCK 158/1-e kapsaminda suctur.

c) Belgelerin Gecikmesi Durumunda

o Eger bursiyer belgelerini bir sonraki ayin 20’sine kadar miicbir bir sebepten otiirii
teslim edemeyecekse;



https://drive.google.com/file/d/174Aj3WMRXz9YI-koh4sRaAStagJxxbpI/view?usp=sharing

o Birimimiz, Proje yiiriitiiciisii tarafindan, sigorta priminin yatirilmasi igin yazili
olarak talimatini bildiren dilek¢eye gore islem yapabilir.
o Kisinin ¢alismishgr ayrica Calisma Cizelgesinde gosteriledebilir.

d) Geriye Doniik Islemler

e Sigorta primi yatirilmamis bursiyer, gegmis aylara iliskin bursunu alamaz. Yiirtitiicii
dilekgesi bunun igin 6nemlidir. Memur yazili emir olmadan su¢ unsuru islem yapamaz.
o Bursunu alabilmesi icin ge¢cmis ay yapilan Muhtasar Beyannameye
Diizeltme beyannamesi verilmesi gerekir.
o Buislem hem vergi dairesi hem SGK nezdinde idari para cezasi, denetim ve
gecikme zamm dogurur.(Asgari ticret tutarinda)
e Bu durumun maddi ve idari tiim sorumlulugu proje yiiriitiiciisiine aittir. (Bkz: Rektor
Yardimcimizin konuya iliskin iist yazisi.)

BURSIYER CIKIS ISLEMLERI

o Bursiyerlik, 6grencilikle baslar ve 6grenciligin bitimiyle sona erer. Bu nedenle
bursiyerin mezuniyet tarihi kritik neme sahiptir. Ornegin; Agustos ayinda mezun olacak bir
bursiyer, Agustos ayina ait burs belgelerini gonderdikten sonra mezuniyetini bildirmezse, fazla
0deme yapilir. Bu durumda kendisine yatirilan bursun mezuniyet tarihinden sonraki giinlere
ait kismu iade edilir. Yiiksek Lisans bursiyeri, mezun olduktan sonra Doktora bursiyeri
olarak projede bursiyer olarak devam edecekse TUBITAK esaslar1 uygulanir. Aradaki siire
S5 giinii agarsa bursiyerin SGK ¢ikis1 yapilmali ve yeni giris yapilmalidir. Bursiyerlik tiiriinde
degisiklik olacaksa (Devlet Memuru /Caligan Bursiyer statiisiine gegecekse) ilgili tarih
PTS’ye girilerek yeni bursu kiisuratl olarak sistem tarafindan hesaplanmaktadir.

e Projelerde cikis islemleri, bursiyerin

e TC kimlik numarasi,

e Adi-Soyadi

e Cikis Tarihi
bilgilerinin yer aldig1 Proje Yiiriitiiciisii dilekgesi ile ayn1 giin birimimize
bildirilmelidir.

o Saghik, analik, askerlik, istirahat ve cikis gibi tiim durumlarin zamaninda ve eksiksiz
bildirilmesi gereklidir. Aksi halde dogabilecek idari ve mali sorumluluk proje yiiriitiiciisiine
aittir. . (Bkz: Rektor Yardimcimizin konuya iligkin iist yazisi.)



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cr3Os_yszSwkZKo4hDXdV4aJgB2MUPxn/edit?usp=drive_link&ouid=113920438277466130637&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/174Aj3WMRXz9YI-koh4sRaAStagJxxbpI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/174Aj3WMRXz9YI-koh4sRaAStagJxxbpI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/174Aj3WMRXz9YI-koh4sRaAStagJxxbpI/view?usp=sharing

