BAP PROJELERINDE FATURA
DUZENLEME KILAVUZU

FATURA DUZENLEYEN HAK SAHIPLERININ

e Birinci VKN Bilgisi:
o Marmara Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
o Goztepe Vergi Dairesi
o 6120066328
e ikinci VKN Bilgisi
o Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
o Goztepe Vergi Dairesi
o 6120570401
Aciklama Kisminda Odemeyi Yapacak olan Birim adi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi,

Vergi Kimlik Numarasi 6120570401 Belirtilecek olup ayrica Proje Numarasi belirtilecektir.

Fatura arkasi Proje Yiiriitiiciisii ve Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanir.

W

Odemelerinizde aksaklik olmamasi, e-faturalarinizin sistem tarafindan otomatik olarak ilgili
harcama birimlerine sorunsuz bir sekilde yonlendirilebilmesi icin asagidaki linkte belirtilen
gelistirmelerin e-fatura miikellefiyetine tabii hak sahiplerince yapilmasi gerekmektedir.

https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/Kamu eFatura Teknik Kilavuzu.pdf

E-ARSIV FATURA DUZENLEYEN HAK SAHIPLERININ DiKKATINE

Muhatap: Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (Vergi Numarasi girildiginde
Ozel Kalem birimi ¢cikmaktadir. Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi olarak
diizeltilmesi gerekmektedir.E-arsiv faturalarda firmanin islak kase+imzasi olmasi
zorunludur.)

Vergi Dairesi: Goztepe Vergi Dairesi

Vergi Numarasi: 6120570401

Fatura arkasi Proje Yiiritiiclisii ve Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanir.



https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/Kamu_e-Fatura_Teknik_Kilavuzu.pdf
https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/Kamu_e-Fatura_Teknik_Kilavuzu.pdf
https://ebelge.gib.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/Kamu_e-Fatura_Teknik_Kilavuzu.pdf

ONEMLI NOTLAR:

Kurumumuz iade fatura kesememektedir. Fatura iptali i¢cin birim yetkilisi ile goriisiilmesi
gerekmektedir.

Siparis e-postasindan itibaren 3 is giinii icinde mazeret bildirmeden siparisten cekilen ve
sonrasinda siparisi kargilayamayacagini beyan eden firmalar, ileriki satin alma siireclerinde
teklif vermeye davet edilmeyecektir.

Siparisin kabuliiyle birlikte ekli Teknik Sartname hiikiimleri kabul edilmis sayilir. Siparis
konusu mal/malzeme/hizmetlerin Teknik Sartnameye uygun ve eksiksiz olarak teslim edilmesi
yiiklenicinin sorumlulugundadir. Demirbas/sarf alimlarinda, firma tarafindan kaselenip
imzalanan Teknik Sartname, faturanin eki olarak faturayla birlikte ilgili Ayniyat
Birimine teslim edilmelidir. Miicbir sebepler, Proje Yiiriitiiciisii araciligiyla BAP Birimine
dilekge ile bildirilmelidir. Yiiklenici, bu alim kapsaminda edindigi proje verileri ve kisisel
verileri KVKK mevzuatina uygun olarak gizli tutmakla ytikiimlidiir.

Siparis yazisinin/sozlesmesinin tebliginden itibaren tiim kalemler en geg¢ 30 is giinii icinde ve
tek seferde teslim edilmelidir. Teslimatlar Proje Yiiriitiiciisiiniin adresine yapilir. Uriinlerin
nakliyesi, sigortalanmasi, kata ¢ikarilmasi, varsa montaj1 ve teslimat sirasinda alinmasi gereken
is saglig1 ve giivenligi dnlemlerine iliskin tiim sorumluluk ve masraflar yiikleniciye aittir.
Uriinlerin kullanilmamus, orijinal ve ambalaji agilmamis olmas1 gerekir; yenilenmis veya teshir
iirtinleri kabul edilmeyecektir. Sarf iiriinlerinde, Teknik Sartnamede aksi belirtilmedikge, teslim
tarihi itibartyla en az 1 yil son kullanim siiresi bulunmalidir. Uriinlere iliskin gerekli garanti
belgesi, Tiirkce veya Ingilizce kullanim kilavuzu ve varsa kalibrasyon sertifikalari teslimat
sirasinda sunulmalidir.

Teslim edilen mal/malzeme/hizmetlerin Teknik Sartnameye uygunlugu kabul komisyonu
tarafindan kontrol edilerek tutanak altina ahnacaktir. Sartnameye uygun olmayan
kalemlerin yiiklenici tarafindan 10 giin icinde bedelsiz olarak diizeltilmesi/degistirilmesi
gerekmekte olup, uygunluk saglanmadan 6deme siireci baslatilmayacaktir.

Fatura, teslimat tarihinde diizenlenmelidir. Faturanin siparis konusu mal/malzeme/hizmet,
miktar ve tutar bilgileri bakimindan kati siparisle uyumlu olmasi; teslim edilen malzemenin
marka ve modelinin faturada belirtilmesi ve ilizerinde Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Vergi Dairesi: Goztepe, VKN: 6120570401 ve Proje Numarasinin
dogru sekilde belirtilmesi gerekmektedir. Faturada Banka Adi, Sube Adi ve IBAN Numarasi
belirtilmelidir. Siparis tutarlarina KDV dahil degildir. E-arsiv faturalarda gerekli alict
bilgilerinin diizenlenmesi ve firma kase ve 1slak imzasinin bulunmasi zorunludur.
Demirbas/sarf ahmlarinda, ilgili Fakiiltenin Ayniyat Birimince Varlik islem Fisi
diizenlenmeli ve Proje Yiiriitiiciisli tarafindan “Mal ve malzemeleri eksiksiz teslim aldim.”
ibaresi teslim tarihi belirtilerek imzalanmalidir. Faturanin BAP Koordinasyon Birimine
ulastirilmasi zorunludur. Faturanin Ayniyat Birimine, Proje Yiiriitiiciisiine veya
Universitemizin baska bir birimine teslim edilmis olmas, faturanin BAP Koordinasyon
Birimine teslim edildigi anlamina gelmez. Fatura goriintiisii ayrica
satinalma.bap@marmara.edu. tr adresine gonderilmelidir. Kargo ile gonderilen
faturalarin Birimimize ulasmamasindan veya teslim siirecindeki gecikme ve aksakliklardan
Birimimiz sorumlu degildir.

Hizmet alimlarinda,Proje Yiiriitliclisii tarafindan “Mal ve malzemeleri eksiksiz teslim
aldim.” ibaresi teslim tarihi belirtilerek imzalanmalidir. KDV tevkifati uygulanmasi gereken
hallerde (Bkz: Tevkifat Oranlari) fatura belirlenen tevkifat oranina gore diizenlenmelidir.
Hizmet isleri Kabul Tutanag doldurularak firma tarafindan kase ve imza ile onaylanmali ve
Proje Yiiriitiiciisii baskanligindaki komisyon tarafindan imzalanmalidir. Siireklilik arz eden
hizmetlerde, hizmet tamamlanmadan 6deme talep edilemez.

Odeme islemlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in 22/A kapsaminda “ILGILI MAKAMA”
diizenlenmis giincel tarihli Vergi Borcu Yoktur Yazisinin sunulmasi gerekmektedir. 22/A
kapsaminda diizenlenmeyen veya QR kodu bulunmayan evraklar isleme alinmayacaktir. Odeme
islemlerinin siiresi i¢erisinde tamamlanamamasi halinde giincel evraklarin yeniden sunulmasi
istenebilir.

Mal/malzeme/hizmetlerin uygun ve eksiksiz teslim edilmesi ve 6deme icin gerekli tiim
belgelerin tamamlanmasim miiteakip 6deme siireci baglatilir. Odemeler, ilgili mevzuat ve
biitge ddenekleri dogrultusunda yiiklenicinin banka hesabina yapilir. Teslim sonrasi tahmini
o6deme siiresi 1560 is giiniidiir. Firma kaynakli evrak eksiklikleri, gecikmeler ve ihtilaflar bu



https://cdn.gib.gov.tr/api/gibportal-file/file/getFileResources?objectKey=arsiv/yardim-kaynaklar/yararli-bilgiler/kdvde-kismi-tevkifat-uygulamasinda-tevkifat-oranlari.pdf
https://docs.google.com/document/d/1uMRgMiiH1L1b408q62VHCNBVEayNcMBj/edit

