BAP SATINALMA ISLEMLERI

e Proje Yurutucusu tarafindan, “Genel Satin Alma Talebi” olusturularak “Talep
Formu” duzenlenir.

o Marka belirtimeden Teknik Sartname hazirlanir.

Talep Formu ve Teknik Sarthame 2 Nusha olacak sekilde, 1slak imzali olarak ilgili BAP
Koordinasyon Birimi Gorevlisine iletilir.

DEMIRBAS ALIMLARI iCiN

e llgili Talep igin, Bap Birimi Tarafindan, 5 Giin ilana Cikilir.

o Gelen Teklifler, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi (PFAT) olusturulmasi igin
Birim Gorevlisi Tarafindan, Proje Yuraticutstne Mail Olarak Gonderilir.

e Proje Yuraticusd, Teknik Sartnameye Uyan, En Dusuk Fiyat Teklifini Veren
Firmadan Baglamak Kaydi lle Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagini
Dlizenleyerek, 2 Nusha Olacak Sekilde Bap Birimine Teslim Eder.

SARF VE HIiZMET ALIMLARI ICiN

e 3 Adet, Giincel Tarihli, Kase Ve imzal Proforma Yiiklenmesi Gerekmektedir.

e Web Sayfamizda, Gerekli Evraklar Kisminda Yer Alan Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi Evraki Kdv Hari¢ Olacak Sekilde Eksiksiz Doldurulmalidir.

e Talep Formu Ve Teknik Sartname Proje Yuruticu Tarafindan;

e Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadl Evraki ise Yuriticl Ve Proje Arastirmacisi
Tarafindan, imzalanarak Proformalar ile Birlikte Elden Bap Birimine Teslim
Edilmelidir.

NOT1: Kamu kuruluslarindan yapilacak alimlarda Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilmadan
alim yapilabilir. Bu sebeple tek proforma fatura yeterli oimaktadir.

NOT2: Demirbas alimlari igin PFAT evragi hazirlanirken pasif edilen ilanlar igin proje
yuraticusu pasif gerekgesini dilekge ile birime bildirmelidir.
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