BAP
IHALE ISLEMLERI

Proje Yurutuctusu Harcama talebi olusturur, Teknik Sartname ile birlikte islak
imzali olarak ilgili BAP Koordinasyon Birimi ihale gorevlisine iletir.
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GEREKLI EVRAKLAR

HARCAMA TALIMATI

TEKNIK SARTNAME

IHALE KOMISYONU

MUAYENE KABUL KOMiISYONU
YAKLASIK MALIYET KOMISYONU

Teknik Sartname, istanbul Ticaret Odasina Elektronik Belge Yénetim Sistemi
(EBYS) Uzerinden fiyat arastirmasi igcin gonderilir.
e 3adetislak imzali ve kaseli Proforma, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
icin firmalardan talep edilir.
« Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi ve Ihale Onay Belgesi hazirlanir.
e Harcama Yetkilisi ve Gettirme Gorevlisine imzaya sunulur

IMZALATILACAK EVRAKLAR

e YAKLASIK MALIYET KOMISYONU GOREVLENDIRME YAZISI
e ONAY BELGESI )
. PIYASA ARASTIRMA TUTANAGI
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Evraklar imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi ihale gorevlisine iletilir.  Birim
gorevlisi Teknik Sartnameye uygun olarak, idari Sartname ve Sézlesme olusturur.
ihale tarihi belirlenir, alimin sekline gére (Acik ihale, Pazarlik Usulli, Dogrudan
Temin) ihaleye cikilir.

HAZIRLANAN EVRAKLAR

cikilir, yada firmalara davet me onderilir.
e Ihale komisyonuna EBYS (izerin gorevlendirme yazisi gonderilir.
e Muayene komisyonlarina EBYS Uzerinden gorevlendirme yazisi
gonderilir.

e EKAP Uzerinden ihale giinu sawmnir, ihalenin sekline gore ilana

IHALEYE KATILAN FIRMALARDAN TALEP EDILEN EVRAKLAR

IHALE DURUM BELGESI
FAALIYET BELGESI
IMZA SIRKULERI

VEKALETNAME
TICARET SICIL GAZETESI- K S GAZETESI

BIRIM FIYET TEKLIF VETVELI
BIRIM FIYAT TEKLIF MEKTUBU
GECICI TEMINAT

TEKNIK SARTNAMEYE CEVAPLAR
MARKA MODEL BEYANI
TEBLIGAT ADRES BEYANI
SARTNAME BEDELI DEKONTU
DAMGA -HARC PULU DEKONTU

ihale tarihinde evraklar incelenir, ihaleye katilan firmalarin EKAP Uizerinden yasakli
teyitleri sorgulanir. Kesinlesen ihale karari tiim firmalara bildirilir. Ihale Dosyasi On
Mali kontrole tabi tutulmak icin 3 dosya olarak ¢ogaltilir ve 2 adet (1 asil, 1 fotokopi)
olarak Strateji gelistirme Daire Bagkanligina Ebys Uzerinden Ust yaziyla ve elden
teslim edilir. Gerekli incelemelerden sonra, orijinal dosya alinir ve firmaya
soOzlesmeye davet evraki gonderilir. Gerekli belgeler talep edilir.




SOZLESMEDE FIRMADAN iSTENILEN EVRAKLAR

IHALE DURUM BELGESI

FAALIYET BELGESI

IMZA SIRKULERI

VEKALETNAME

ORTAKLIK DURUM BELGESI-HAZIRUN CETVELI
TICARET SICIL GAZETESI- KURULUS GAZETESI
KESIN TEMINAT

SGK BORCU YOKTUR

MALIYE BORCU YOKTUR

ADLI SICIL KAYITLARI

IFLAS KONKORDATO EVRAKI

TICRARET VE SANAYi ODASI BELGESI
TEBLIGAT ADRES BEYANI

BEYAN EDILEN DIGER TUM EVRAKLAR (islak imza, kaseli, orijinal vb.)

Firma ile s6zlesme imzalanir. Cihaz kurulumu ve fatura iglemlerinden sonra ,
Fatura , muayene tutanagi ve tasinir igslem fisi ile birlikte BAP Koordinasyon
Birimi ihale gorevlisine iletilir.

YURUTUCUNUN BAGLI OLDUGU BIRIMDEN ISTENILEN EVRAKLAR

FATURA
MUAYENE TUTANAGI
TASINIR ISLEM FiSi
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ODEME iCiN HAZIRLANAN EVRAKLAR

ODEME EMRI
MUHASEBE iSLEM FiSi
FATURA

TASINIR ISLEM FiSi
MUAYENE TUTANAGI

VERGI BORCU






